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Titolo di studio Maturità ar s ca 

dal 02.01.1996  

Assunta a tempo indeterminato 

Is tuto Autonomo Case Popolari della Provincia di Varese ora 
ALER di Varese Como Monza Brianza Busto Arsizio 

Curriculum aziendale 
 

dal 14/12/2014 

incarico tu ’ora in corso 

Segreteria di Direzione Generale / Presidenza 

Predisposizione provvedimen  Presidente e Dire ore Generale 

Ges one pra che ed apertura sinistri, rappor  con Peri , 
Broker e Compagnie assicuratrici 

Ges one e redazione corrispondenza di competenza della 
Direzione 

Controllo scadenze e predisposizione corrispondenza con DG 
Casa di Regione Lombardia in merito alle Dire ve 

Predisposizione documentazione da pubblicare sul sito di 
competenza della Direzione / Presidenza 

Adde a al controllo della documentazione amministra va 
necessaria all’RSPP 

Pra che rela ve alle auto aziendali in uso al personale della 
Sede di Varese 

Supporto al Responsabile dell’Area Amministra va 
rela vamente al Collegio Sindacale  

Predisposizione flussi informa vi OdV 

dal 01/03/2002 al 13/12/2014 Servizio Manutenzione 

Acquisizione e ges one richieste inquilini 

Compilazione e trasmissione ordina vi alle imprese 

Ges one e redazione corrispondenza en  / inquilini 

Ges one pra che ed apertura sinistri, rappor  con Peri , 
Broker e Compagnie assicuratrici 

al 04.09.1996 al 28.02.1997 Segreteria di Direzione Generale / Presidenza 

Supporto ges one pra che direzione e presidenza 

Supporto ges one vendite alloggi L. 560/93 

Adde a alla rilevazione delle presenze del personale 



 

 Varese, 15.10.2024 

  

 

 

 

 

dal 02.01.1996 al 03.09.1996  

 

Segreteria di Direzione Generale mansioni di: 

Protocollo 

Centralino 

Spedizione corrispondenza 

dal 06.02.1995 al 30.05.1995  

Incarico temporaneo  

Is tuto Autonomo Case Popolari della Provincia di Varese 

c/o Servizio Costruzioni con mansioni di: 

Segretariato per pra che rela ve ad interven  di nuova 
costruzione 

Preceden  A vità professionali 
 

 

nel 1995 Collaboratrice e disegnatrice di mobili da interni presso Studio 
di falegnameria e Design di Gallarate 

dal 02.11.1988 al 05.01.1995 Segretaria e disegnatrice c/o studio di Archite ura di Gallarate 

 

Dal 1982 al 1988 Commessa negozio di complemen  di arredo di Gallarate 
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